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Apresentacao

Esse manual é fruto de uma iniciativa da

FGV+ em parceria com a Caritas RJ. Seu \J A

objetivo é oferecer mais informacoes aos
refugiados sobre o processo para se tornar
um microempreendedor individual (MEI).
Sera apresentado, com linguagem simples e
direta, o passo-a-passo de todo o processo de
formalizacdo, desde os beneficios de se
tornar MEI, até a exposicio das
responsabilidades do empreendedor ja
regularizado. Com isso, esperamos ajuda-lo a
desenvolver o seu préprio negécio e a
conquistar novas oportunidades no Brasil.

Um abraco, Equipe FGV+.

y /\W)
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O que é MEI?

O microempreendedor individual (MEI), nada mais é do que uma
espécie trabalhador autéonomo regulamentado por lei. Desse modo,
tornar-se um MEI significa poder realizar pequenos negécios de
maneira formalizada por meio de um CNPJ (Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica) O MEI desempenha atividades econdémicas sem
vinculo empregaticio, isto é sem um empregador do qual o
empreendedor tenha que seguir ordens, e sem carteira assinada, o que
proporciona uma maior liberdade e uma menor burocracia para o
trabalhador empreender. Além disso, comparado ao trabalho informal
- aquele nao regulamentado por lei - o MEI possui uma série de
vantagens e garantias, tais como as que serao listadas de maneira
detalhada a seguir.

Beneficios

e Baixo custo para formalizar o empreendimento: o MEI nao precisa
pagar para ter o alvarda - autorizacdo do governo para o
funcionamento do negoécio - ou para se registrar no Portal do
Empreendedor (item 4);

e Cobertura da Previdéncia Social: o MEI participa de um programa
social do governo que garante uma renda minima para o
trabalhador em determinadas situacoes, como em casos de doenca,
maternidade e aposentadoria (item 4.2);




e O MEI pode registrar no maximo 1 (um) empregado, contudo essa
contratacao ocorre com custos reduzidos: pagamento de apenas 3%
da Previdéncia e 8% do FGTS do salario minimo por més;

e Obrigacao unica: O MEI somente precisa declarar o faturamento de
sua empresa uma vez por ano. Essa declaracao deve ser feita ao
governo pela tributacdo do Simples Nacional. Dessa forma, o MEI
fica isento de tributos federais (Imposto de Renda, PIS, Cofins, IPI e
CSLL);

e Os MEIs podem se unir para a formacido de um grupo (consoércio)
com o intuito de realizar grandes compras em conjunto. Isso é
vantajoso porque, uma vez que o volume comprado é maior, os
microempreendedores podem obter beneficios, como precos mais
baratos e condicoes vantajosas de pagamento;

e O MEI possui acesso a assessoria contabil gratuita no ato da
inscricdo e opcao ao SIMEI (sistema de recolhimento de tributos
simplificado), assim como para a primeira declaracdo anual
simplificada. Ha uma série de empresas contabeis disponiveis para
realizar essa assessoria no processo de declaracao.

e Acesso a cursos de planejamentos de negoécios para capacitar os
empreendedores, tornando-os mais aptos a desenvolverem suas
empresas. Esses cursos sao disponibilizados gratuitamente pelo site
Portal SEBRAE, sendo oferecidos online e por meio de palestras
presenciais;

e O MEI é um trabalhador regulamentado pela Lei Complementar n.
128, de 2008, o que garante a protecao do governo e uma maior
seguranca para o funcionamento do empreendimento;




e E possivel possuir, ao mesmo tempo, registro no MEI e carteira de
trabalho - documento que formaliza uma relacao empregaticia de
direitos e deveres entre o empregado e o empregador - o que
possibilita o que o individuo seja empreendedor somente nas horas
vagas,

e Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ): o MEI é registrado
no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) e, desse modo,
pode emitir notas fiscais, abrir conta bancaria empresarial e ter
acesso a linhas de crédito (empréstimos) especificas;

e O MEI pode participar de licitacbes publicas, ou seja, vender
produtos e prestar servicos para o governo, e esta dispensado de
escrituracio contdbil e do levantamento anual do balanco
patrimonial e de resultado econémico;

2. Critérios para se tornar
MEI

2.1. Condicoes para ser MEI

Caso o empreendedor individual deseje comecar ou ja possua um trabalho
préoprio que renda até R$ 81.000,00 por ano, ele pode se tornar um MEL
Porém, existem algumas restricées: o empreendedor nao participar como
socio, administrador ou titular de outra empresa e s6 pode contratar no
maximo um empregado. Além disso, ele deve exercer alguma das atividades
listadas no link "http://www.portaldoempreendedor.gov.br/temas/quero-
ser/formalize-se/atividades-permitidas”, devendo se registrar em uma
ocupacao principal e em até 15 ocupacoes secundarias. Por fim, é necessario
que o empreendedor possua no minimo 18 anos de idade ou esteja
legalmente emancipado.
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2.2. Auxilio do SEBRAE

O SEBRAE, entidade privada sem fins lucrativos, realiza
orientacoes gratuitas, tanto para a o processo de formalizacdao do
MEI, como para capacitar o empresario a gerir seu proprio negaocio.
Consultar o site do SEBRAE (www.sebrae.com.br) ndo constitui
propriamente um critério para se tornar MEI, mas pode ser
bastante util em caso de duvidas quanto a formalizacao efetiva
desse processo - como os critérios necessario para se tornar MEI -

ou quanto a como desenvolver uma atividade empresaria. E
possivel também se cadastrar para receber mais informacoes.

No portal Ideias de Negocio do SEBRAE, vocé encontra analises
detalhadas de mais de 350 ideias de negécios, permitindo uma
visdo geral sobre cada negécio para ajuda-lo a escolher o que
melhor se enquadra no que vocé quer. A busca por cada atividade
pode ser feita em segmentos ou digitando diretamente o nome da
atividade na caixa de pesquisa. Se vocé ndo sabe ainda com o que
quer trabalhar, o site apresenta as ideias mais populares.

Depois, o site explica como é o mercado consumidor para essa
atividade; faz recomendacdes de onde se localizar para exercer a
atividade e como estruturar o local de trabalho; aponta quais as
exigéncias legais e especificas para aquele negécio ser
regulamentado pela legislacao brasileira; e te ajuda a pensar como
organizar seu pessoal. Lembre-se: para ser MEI vocé sé pode ter um
empregado, totalizando dois funcionarios - vocé e o que contratar.




Ha também capitulos sobre equipamentos necessarios, matéria
prima e mercadoria, organizacao do processo produtivo, automacao
(Qquanto vocé precisa de tecnologia) e canais de distribuicdo. O site
também traz uma discussio voltada para economia e financas,
tratando de investimentos, capital de giro (o montante financeiro
que a empresa precisa manter para garantir que o negécio flua),
custos, diversificacdo e agregacido de valor (quando vocé oferece
produtos e servicos complementares, indo além do principal e se
diferenciando da concorréncia, atraindo um publico maior).

O site também explica como fazer a divulgacao de eventos e onde
vocé pode realiza-los, além de ampliar sua rede de contatos no
ramo. Além disso, explica informacdes tributdrias e fiscais
envolvidas no negdcio escolhido. O site também ajuda na parte
mais técnica, trazendo as entidades relacionadas a atividade
escolhida, as normas técnicas e um glossario. Nos capitulos finais,
apresenta dicas do negécio, caracteristicas necessarias ao
empreendedor que quer exercer aquela atividade e uma
bibliografia complementar de onde conseguir mais informacaoes.

| 3. Documentos necessarios

3.1. Documento de identidade brasileiro

Para se cadastrar como MEI, é necessario, primeiramente, possuir
um documento de identidade do Brasil. No caso de imigrantes e
refugiados, os documentos que servem para tal finalidade sao:

a) Documento Provisério de Registro Nacional Migratério
(Protocolo de Refugio)

b) Carteira de Registro Nacional Migratério (CRNM)




c) Protocolo de Carteira de Registro Nacional Migratério (CRNM)

3.2. Como adquirir o recibo de transmissao
da DIPRF

Para efetuar o cadastramento como MEI, é preciso antes ter feito a
Declaracio do Imposto de Renda como pessoa fisica (DIPRF). Afinal,
este é um requisito para a obtencido do CNPJ (Cadastro de Pessoa
Juridica), processo imprescindivel para se tornar MEI. Por isso, sera
necessario o recibo de transmissio da DIRPF (Declaracdo do
Imposto de Renda de Pessoas Fisicas), que confirma que essa
declaracao foi realizada anteriormente.

A declaraciao de imposto de renda deve ser feita anualmente
através do site da Receita Federal, sendo necessario o download do
programa do Imposto de Renda, disponivel no link:

https://receita.economia.gov.br/interface/cidadao/irpf/2020/dow
nload

Todas as pessoas que receberam rendimentos tributaveis acima de
R$ 28.559,70 no ano anterior devem realizar este procedimento.
Nele, devem declarar todos os rendimentos, bens e direitos e
pagamentos efetuados (que podem ser dedutiveis) do ano anterior.
O passo a passo desse processo pode ser visualizado no link a seguir:

https://investnews.com.br/economia/imposto-de-renda-2020-
veja-0-passo-a-passo-para-fazer-a-declaracao/

E possivel conseguir esse recibo de duas maneiras. A primeira opcio
é retira-lo imediatamente apés a realizacio da DIPRF. E simples: no
site da Receita Federal, um cédigo numérico com 12 digitos, que
corresponde ao recibo do Imposto de Renda, é gerado assim que a
declaracao é finalizada.




Outra possibilidade é adquirir o recibo posteriormente por meio dos
seguintes passos:

A- Acessar ao site da Receita Federal:
Www.receita.economia.gov.br"
B - Clicar na aba de consulta (e-CAC), na quarta opcao da coluna
"Acesso Rapido"
B.1 - Com o Certificado digital, basta clicar diretamente em
“Acessar”
B.2 - Sem esse Certificado, clique em “Gerar cddigo”.Com esse
codigo, basta voltar para o inicio do site e clicar em “Acessar”
C - Com a aba “acesso”, é possivel fazer o login na pagina da
declaracido do usuario. Nessa pagina, clique em “Declaracoes e
demonstrativos”.
D - Nessa aba, clique em “Extrato de processamento da DIPRF”
E - Enfim, sera possivel visualizar o recibo do DIRPF. E viavel,
inclusive, emitir um novo documento com esta declaracao.

3.3. Como realizar a declaracao de endereco

O microempreendedor individual, em seu processo de formalizacéo,
I tem o intuito de abrir uma empresa. Desse modo, é preciso realizar a
declaracao de endereco, para que essa empresa, representada pelo
MEI, tenha uma sede de funcionamento. O endereco declarado pode
ser um endereco proprio da empresa ou o endereco residencial do
microempreendedor.

A declaracao referida sera feita durante o processo no site Portal do
Empreendedor (item 4). Para tal procedimento, serd necessario um
documento que comprove o endereco, como um conta de luz ou
agua. Outra opcao é realizar uma declaracao de residéncia, por meio
do documento previsto pela Lei Federal 7.115, que deve ser impresso
e assinado pelo declarante.




4. Tornando-se MEI

41. Procedimento no site Portal do

empreendedor

Como obter/se tornar MEI?
1. Tenha em maos os seguintes documentos:

e Dados pessoais: Declaracio de Imposto de Renda (para
estrangeiros), dados de contato e endereco residencial.
Brasileiros podem utilizar o RG ou o Titulo de eleitor.

e Dados do seu negocio: tipo de atividade econdémica realizada,
forma de atuacao e local onde o negécio € realizado.

2. Acesse o Portal do Empreendedor, acione o servico de
formalizacao de MEI clicando em "Quero Ser", em seguida clique em
“Formaliza-se” ou em “gov.br”. O cadastro que permitira ao cidadao
ter acesso aos diversos servicos publicos digitais, sem precisar se

deslocar, permanecer em filas, imprimir ou autenticar documentos.

Atencao! Vocé sera direcionado para a pagina de cadastro do gov.br

a. Se vocé possui cadastro no gov.br, informe o CPF e a senha
cadastrados;

Obs: E necessaria a validacio da conta GovBR para acesso ao

formulario de formalizacao MEI

b. Se ndo possui, clique na opcao “Fazer Cadastro”.
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e Cadastrono gov.br

e Preencha seus dados pessoais: RG, Titulo de eleitor ou Declaracao
de Imposto de Renda, dados de contato e endereco residencial.

A partir deste momento, devera ser criada um login e senha para a
inscricao como MEI, caso tenha alguns dos selos de confiabilidade
disponivel no Brasil Cidadao, vocé pode utiliza-los para realizar o
processo de registro.

3. Pronto! Agora com login e senha criados, retorne ao Portal do
Empreendedor para continuar seu processo de inscricao como MEL

a. Clique no botio “Formalize-se”, disponivel no Portal do
Empreendedor;

b. Na pagina que se abrir4, informe os dados da sua conta gov.br.

c. Autorize o acesso ao seus dados pelo Portal do Empreendedor -
Area do Usuario da REDESIM:

d. Caso solicitado, informe o numero do recibo da sua declaracao de

imposto de renda ou do titulo de eleitor;

4. Agora, se preferir, € o momento para vocé informar o nome
fantasia da sua empresa. Marque as atividades que ira realizar,
dentre as permitidas para o MEI (ver Anexo) e preencha como
ocupacao principal aquela que vocé mais ira exercer. Marque,
também, onde ird atuar: em casa, em endereco comercial, como
ambulante, porta-a-porta, via internet, dentre outros. Lembre-se, é
permitida a inclusdao de uma atividade principal e de até outras 15
atividades secundarias.
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Dica: Para escolher o nome fantasia da sua empresa, conheca o seu
publico-alvo, reflita se o nome é inovador, se nao é ligado a modismo
e evite ser muito regional. Tudo isso, aliado a identidade visual e as
estratégias de marketing, contribui muito para o sucesso do

empreendimento.

5. Informe o CEP do seu endereco residencial e o CEP de onde ira
funcionar sua empresa.

6. Leia atentamente todo o conteudo, principalmente as declaracoes
obrigatérias para o MEI, marque todas as opcoes. Agora vocé tem
acesso ao Certificado de Condicao de Microempreendedor
Individual, que contém o seu CNPJ, o registro na Junta Comercial e
o alvara provisério de funcionamento. Caso tenha duvidas sobre o
MEI, entre em contato com o Sebrae.

Atencao! Apds finalizar o cadastro e se formalizar, é hora de
imprimir e guardar os documentos necessarios para comprovar sua

formalizacao e manté-la em dia:

1) Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual: é o
documento que comprova que vocé é MEI.

2) DAS (Documento de Arrecadacdo do Simples Nacional): é o
documento para o pagamento da contribuicdo mensal devida pelo
MEI Vocé tem a opcao de fazer o pagamento por débito automatico
ou por pagamento online.

3) Relatério Mensal de Receitas Brutas (um para cada més): ndo é
obrigatério, mas o modelo para o registro das receitas mensais é

importante para auxilia-lo a fazer a Declaracao Anual Simplificada
(DASN).
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O unico processo que precisara ser realizado fora do Portal do
Empreendedor é a obtencido de nota fiscal. A nota fiscal é o
comprovante da venda de um produto ou de um servico. O MEI nao
precisa emitir nota fiscal quando o usuario final for pessoa fisica (ou
seja, quando for um individuo), mas deve apresentar nota quando o
destinatario da mercadoria ou servico for uma outra empresa. O
item seguinte ensinara como obter nota fiscal.

4.2. Responsabilidades do MEI

Por fim, concluido o processo de formalizacao, é necessario lembrar
que o empresario tera que incorrer em determinados custos e
assumir algumas responsabilidades:

A. Custos ap6s a formalizacao
Feito o registro, o MEI passa a ter de arcar com os seguintes custos:

1. Contribuir para a Previdéncia Social, cujo valor é de 5% sobre o valor
do saldrio minimo (aproximadamente R$52,00). Apesar de a
Previdéncia ser um beneficio oferecido ao MEI, o pagamento dessa
contribuicio é obrigatdrio. Para conferir o valor do atual salario
minimo e calcular quantia exata dessa contribuicao, acesse
"www.contabeis.com.br/tabelas/salario-minimo/".

2. Pagar R$ 1,00 de ICMS para o Estado - para atividades de industria,
comércio e transportes de cargas interestadual - e/ou R$ 5,00 de ISS
para o municipio - para atividades de Prestaciao de Servicos e
Transportes Municipal.

B. Deveres

1. O empreendedor devera registrar, mensalmente, em formulario
simplificado, o total das suas receitas. Para tanto, devera imprimir e
preencher todo més o Relatério de Receitas Brutas Mensais,
conforme modelo do Anexo.
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2. Pagar os impostos em dia (DAS) em dia: o pagamento do DAS pode
ser feito online, por débito automatico, ou na rede bancaria e casas
lotéricas até o dia 20 de cada més, passando para o dia util seguinte
caso incida em final de semana ou feriado.

3. Entregar anualmente a DASN-SIMEIL todo ano, o MEI deve
declarar o valor do faturamento do ano anterior por meio da DASN
(ou Declaracdo Anual Simplificada). Ela pode ser preenchida pelo
proprio MEI, até o ultimo dia de maio de cada ano, no Portal do
Empreendedor.

4. Emitir notas fiscais para pessoas juridicas e guardar as notas
fiscais de compra e venda.

Para emitir a nota fiscal, siga esses passos:

Procure a Secretaria de Fazenda estadual - para as atividades de vendas
e/ou servicos de transporte intermunicipal e interestadual) ou do
Municipio - para atividades de prestacao servicos e/ou servicos de
transporte municipal - para solicitar a Autorizacido de Impressao de
Nota Fiscal - AIDF.

Obtida a autorizacao, procure uma grafica para confeccionar os taloes
(blocos) de notas fiscais. O MEI poderd solicitar as Secretarias de
Fazendas estadual ou municipal a emissio de nota fiscal avulsa,
impressa ou eletronica, sempre que necessario, caso nao tenha sido
autorizada a emissao dos taldes proprios de Notas Fiscais.
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Mensagem Final

Pronto! Uma vez concluidas todas as etapas apresentadas, vocé
provavelmente ja esta preparado para empreender. Desenvolver
um negocio proprio nao é facil: é preciso muito estudo, resiliéncia
e dedicacao. Por isso, o encorajamos ao maximo que utilize as
informacoes - e fontes de informacido - apresentadas neste
manual. Lembre-se: tornar-se MEI é um avanco importante para
quem deseja desenvolver uma empresa propria e o sucesso é

fruto da preparacao.
T




Anexo - Modelo de Relatério Mensal

CNPJ:

Empreendedor

individual;

Periodo de
apuracao:

I- Revenda de mercadorias com
dispensa de emissao de
documento fiscal

II- Revenda de mercadorias RS
com documento fiscal emitido

I1I- Total das receitas com

revenda de mercadorias (I+1I)




Anexo - Modelo de Relatério Mensal

IV- Venda de produtos
industrializados com dispensa
de emissao de documento fiscal

V - Venda de produtos
industrializados com
documento fiscal emitido

VI - Total das receitas com
venda de produtos
industrializados (IV + V)

VII - Receita com prestacao de
servicos com dispensa de
emissao de documento fiscal

VIII - Receita com prestacao de
servicos com documento fiscal
emitido

IX - Total das receitas com
prestacao de servicos (VII + VIII)




Anexo - Modelo de Relatério Mensal

X - Total geral das receitas
brutas no més (III + VI + IX)

ASSINATURA DO LOCALE
EMPRESARIO: DATA:

ENCONTRAM-SE ANEXADOS E ESTE
RELATORIO:

- Os documentos fiscais comprobatorios das
entradas de mercadorias e servicos tomados
referentes ao periodo;

- As notas fiscais relativas as operacoes ou
prestacoes realizadas eventualmente emitidas.
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